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RESOLUGAO N° 016 de 31 de Maio de 2021.

Dispbe sobre o regulamento
que trata das normas e
diretrizes de funcionamento da
Biblioteca Prof. Julio Cesar
Dantas Beltrao.

O Presidente do Conselho de Ensino, Pesquisa, Extensao, Gestao e Inovagao -
CEPEGI da Faculdade CECAPE no uso das suas atribuicées que lhe sdo conferidas
pelo Regimento Geral, considerando as deliberagcées do CEPEGI realizadas em
reunido ocorrida no dia 31 de maio de 2021,

RESOLVE

Art 1° - Aprovar a resolugéo que versa sobre o Regulamento das Bibliotecas Prof.
Julio Cesar Dantas Beltrédo (Campus Sao José) e Biblioteca Campus Tridngulo.

Art. 2° - O regulamento a que se refere o Art 1° passa a fazer parte desta resolugao
na forma de anexo.

Art. 3° - Esta resolugao entra em vigor na presente data.

Art. 4° Revogam-se as disposi¢coes em contrario.

Juazeiro do Norte-CE, 31 de Maio de 2021.
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REGULAMENTO INSTITUCIONAL BIBLIOTECAS PROF.AJL'JLIO CESAR DANTAS
BELTRAO E BIBLIOTECA CAMPUS TRIANGULO

DAS BIBLIOTECAS E DE SUA FINALIDADE

Art. 1° A missao das Bibliotecas Prof. Julio Cesar Dantas Beltrdo e Biblioteca Campus
Tridngulo é prestar servicos de informacdao as atividades de ensino, pesquisa,
extensdo e a administragdo da Instituigdo, contribuindo com a melhoria continua do
ensino-aprendizagem.

Art. 2° As Bibliotecas tém como finalidade:

a) Atender, de acordo com suas disponibilidades e condi¢cbes, aos professores,
alunos dos cursos, funcionarios, facultando-lhes o empréstimo local e domiciliar
do seu acervo bibliografico;

b) Fornecer a comunidade académica apoio bibliografico e suporte informacional
necessario ao desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao;

c) Atualizar seu acervo com novas aquisi¢oes;
d) A Biblioteca é dirigida por profissional graduado em Biblioteconomia.

Paragrafo unico - A Biblioteca Prof. Julio Cesar Dantas Beltrao funcionara durante
os 3 (trés) expedientes, isto €, manha, tarde e noite, a Biblioteca Campus Tridngulo
funciona de segunda a sexta-feira das 13h as 22h e ambas funcionam aos sabados
das 8h as 12h, salvo nos periodos de férias ou quando for necessario reduzir a jornada
de trabalho dos funcionarios responsaveis pelo setor. Os horarios estarao afixados na
entrada do referido setor.

CLASSIFICAGAO E CATALOGAGAO

Art. 3° A normatizagdo da informagao é feita através de Referéncia Bibliografica de
acordo com a NBR - 6023:2025 da ABNT (informagéo e documentagao - Referéncias
— Elaboragdo). A classificagdo dos materiais é utilizada o cdédigo da CDD -
Classificagao Decimal Dewey.

Art. 4° As Bibliotecas disponibilizardo catalogos online e in loco de forma a considerar
recomendavel a eficiéncia dos servigos prestados.

DO ACERVO

Art. 5° O acervo das Bibliotecas compreende:

a) Material bibliografico nas areas de Ciéncia da Saude e Ciéncias Juridicas
(livros, folhetos);

b) Biblioteca Digital;
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c) Periddicos — publicagdo em qualquer tipo de suporte, editadas em unidades
fisicas sucessivas, com designagdes numeéricas e/ou cronoldgicas, e destinada
a ser continuada indefinidamente (revistas, relatorios, anuarios);

d) Trabalhos de Conclusédo de Curso (monografias, artigos, relatorios, etc.).

DO EMPRESTIMO E DA CONSULTA DE LIVROS E PERIODICOS

Art. 6° A consulta ao acervo é facultada a toda a comunidade de usuarios:
professores, alunos e funcionarios.

a) As consultas podem ser feitas no recinto da biblioteca e/ou forma remota por
meio do Portal do aluno do Sistema TOTVS e pela aba Biblioteca que estéo
disponiveis no site da Faculdade CECAPE;

b) Os periddicos no suporte fisico poderao ser consultados no recinto da biblioteca
e os periodicos em formato digital poderdo ser consultados de maneira
presencial e/ou remota por meio do Portal do aluno do Sistema TOTVS e pela
aba Biblioteca que estao disponiveis no site da Faculdade CECAPE;

c) Os Trabalhos de Conclusdo de Curso poderdo ser consultados de forma
presencial (material bibliografico impresso) e de maneira remota no Repositorio
Institucional cecape.i10biblioteca, material em suporte digital, fazendo uso do
acesso pela aba Biblioteca que esta disponivel no site da Faculdade CECAPE.

Paragrafo unico — A comunidade externa pode realizar a consulta local do acervo de
maneira presencial na biblioteca.

Art. 7° Destinam-se exclusivamente a consulta local:
a) Periddicos em suporte fisico (revistas);

b) Livro de consulta (denominagédo atribuida ao primeiro exemplar de cada titulo
e edicdo de uma obra);

c) Trabalhos de Conclusédo de Curso em suporte fisico (monografias, artigos).
Art. 8° Sera permitida a saida das obras de consulta para o servigo de copia.

Art. 9° O Empréstimo domiciliar € ofertado a toda comunidade académica, desde que
0s usuarios estejam cadastrados no sistema da Biblioteca, observando o que se
segue:

a) Os empréstimos serdo concedidos a professores, alunos e funcionarios da
Instituicéo;

b) Ao se inscrever o usuario devera apresentar seu numero de matricula e um
documento com foto e assinatura para a sua identificacdo. E exigido dos
professores e funcionarios o cracha;

c) Os alunos e funcionarios podem retirar até 3 (trés) livros para empréstimo
domiciliar pelo prazo de 07 (sete) dias corridos;
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d) Aos professores sdo concedidos 5 (cinco) livros, no maximo, pelo prazo de 15
(quinze) dias corridos;

e) O empréstimo podera ser renovado, com a apresentagao do objeto, até a data
do vencimento, desde que a publicagdo n&o esteja reservada para outro
usuario;

f) O empréstimo € pessoal e intransferivel, sendo vedada a retirada em nome de
outro usuario ou para terceiros;

g) O aluno que estiver em atraso na Biblioteca ficara impossibilitado de efetuar a
renovagdo de sua matricula académica enquanto o débito ndo tiver sido
saldado;

h) O atraso na devolugdo de obras impossibilitarda o usuario de realizar outro
empreéstimo;

i) A obra podera ser reservada pelo usuario, quando fizer parte do acervo e nao
se encontrar disponivel no momento da solicitagdo. Os pedidos em reserva
serdo atendidos pela ordem cronoldgica, ficando a obra a disposicdo do
usuario, pelo prazo de 1 (um) dia;

j) Caso a devolugao da obra nao seja efetuada na data estabelecida, o usuario
pagara multa, no valor de R$1,00 por dia e por livro atrasado. Computam se os
prazos, excluido o dia de comeco, e incluido o do vencimento. Caso a data
estabelecida para devolugdo coincida com dias n&o uteis e feriados, a
devolugcdo e/ou renovacdo devera ser feita no primeiro dia util apés o
vencimento, sem nenhum 0Onus. Apds essa data o aluno pagara todos os dias
em atraso;

k) As obras danificadas, rasgadas ou perdidas, independente do fato ocorrido,
deverao ser indenizadas com outro exemplar, néo ficando o faltoso dispensado
da multa de que trata o item “j)” deste artigo, comprovado a ma fé na obra
danificada o aluno podera perder seu direito aos produtos e servicos da
Biblioteca, por tempo a ser determinado pela Diregao;

[) O Departamento Pessoal enviara a Biblioteca uma lista dos professores e/ou
funcionarios demitidos para verificagcao do débito;

m) A Biblioteca encerra os empréstimos no final de cada semestre para inventario
e conferéncia do acervo.

Paragrafo unico — O acesso a Biblioteca Digital € ofertado aos alunos devidamente
matriculados na instituicdo e professores. O acesso sera feito através de um link
disponivel no site da instituicéo.

DO ACESSO

Art. 10° Os usuarios fazem a pesquisa nos terminais de consulta e dirigem-se ao
acervo para localizacdo da obra, podendo solicitar o auxilio do funcionario
responsavel.



FACULDA ADE

& CecAPE

Art. 11° Os computadores sdo destinados a pesquisa ndo podendo os usuarios
instalar software ou alterar as configuragdes.

Art. 12° Os materiais devem ser colocados no guarda-volume e permanecer na
Biblioteca apenas enquanto os usuarios estiverem utilizando o espaco.

Art. 13° A biblioteca n&o se responsabiliza pelos objetos deixados em seu recinto.

Art. 14° Para o acesso ao acervo é permitido caderno, caneta e livro, além de outros
materiais que nao sejam danosos a integridade dos livros e do espaco fisico.

Art. 15° Alimentos, bebidas, pastas, bolsas, malas, etc, sdo proibidos e devem ser
colocados no guarda-volumes.

Art. 16° N&o é permitido fumar nas instalagdes da Biblioteca.

Art. 17° Utilizar de aparelhos celulares ou outros aparelhos eletronicos apenas no
modo silencioso.

Art. 18° Nao é permitida a entrada dos usuarios fora do horario de funcionamento da
Biblioteca e sua permanéncia na Biblioteca s6 € permitida com a presenca de um
funcionario responsavel da Biblioteca.

Art. 19° As instalagbes da Biblioteca nao podem ser depredadas, sendo o usuario
responsabilizado por qualquer dano causado.

DAS COPIAS

Art. 20° O servigo de copias é terceirizado e, mediante pagamento, podera fornecer
reprodugdo integral de artigos de periodicos e de textos da legislagdo e da
Jurisprudéncia de acordo com a Lei n® 9.610, de fevereiro de 1998 (Lei de Direitos
Autorais).

Art. 21° O acervo que sera utilizado para coépias sera protocolado na saida da
Biblioteca, sendo de responsabilidade do setor em caso de perda ou dano do material
que devera pagar por eventuais prejuizos.

ATUALIZACAO E CRESCIMENTO

Art. 22° As Bibliotecas s&o setores em constante desenvolvimento. Sdo projetadas
para um crescimento de 2% (dois por cento) do acervo a cada semestre, a partir do
acervo inicial. A aquisicdo se da por compras, doagdes e permutas.

Art. 23° A selecdo se da através de consulta aos catalogos das editoras, indicagbes
de Professores e Coordenadores de curso.

Art. 24° Os alunos também poderédo apresentar sugestdes de documentos.

Art. 25° A Renda destinada as Bibliotecas constara do orcamento da Instituicio,
devendo ser aplicada na aquisicdo de documentos, equipamentos, novos projetos,
reconhecimento de cursos, contratagao de pessoal, e outros.
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DISPOSIGOES GERAIS

Art. 26° As normas do presente Regulamento poderdo ser modificadas pela
Coordenacgao da Biblioteca e pela Direcao da Instituicdo por necessidade técnico-
administrativa ou proposta da comunidade académica.

Art. 27° E permitido no maximo um grupo de 04 (quatro) pessoas na sala de estudo
por mesa.

§ 1° As salas de estudo destinam-se a trabalhos académicos. Nao podem ser
requisitadas para aulas particulares ou reunides de carater nao curricular.

§ 2° Sera permitida a reserva se todas as salas de estudos se estiverem
ocupadas. Nao permitimos reserva para o dia seguinte ou se tivermos salas ociosas.
Nao podera o membro do grupo que esta utilizando a sala fazer nova reserva, a
prioridade € de um novo grupo.

§ 3° O grupo podera permanecer na sala de estudos por mais de 2 (duas)
horas caso n&o haja reserva ou nao tenha um novo grupo de estudo.

Art. 28° E dever do usuario respeitar as regras de funcionamento da Biblioteca Prof.
Julio Cesar Dantas Beltrdo e da Biblioteca Campus Triangulo.

Art. 29° A desobediéncia as presentes normas importara no impedimento do usuario
aos servicos das Bibliotecas.

Art. 30° A Biblioteca Prof. Julio Cesar Dantas Beltrdo e a Biblioteca Campus Triangulo
sdo espacgos destinados exclusivamente ao estudo e pesquisa, devendo o usuario
manter-se em siléncio durante toda a sua permanéncia no referido ambiente.

Art. 31° Para o desempenho de seus servi¢os, as Bibliotecas disporao de recursos
humanos e materiais compativeis com as tarefas que lhe forem atribuidas.

Art. 32° O presente regulamento entra em vigor apds sua aprovagao.
Paragrafo unico. Os casos omissos serao resolvidos pela coordenagao da Biblioteca
ouvida a Direcao Académica.



